Revista Costos y Gestién

Envio de articulos Open Journal System (O]S)

Para realizar el envio de un articulo por medio del Portal OJS deben seguirse los siguientes
pasos:

1. Inicio: aceptar la declaracion de derechos de autor; indicar el idioma y la seccién a la que
corresponde el trabajo; previamente haber verificado que el envio cumpla los requisitos de la
“Lista de comprobacion de envios”. Pasar a la siguiente etapa cliqueando en “Guardar y
continuar”.

2. Cargar el envio: cliquear en “Subir archivo” y completar los tres pasos (1. Cargar envio, 2.
Metadatos, y 3. Finalizar). Una vez cargados todos los archivos avanzar a la siguiente etapa
cliqueando en “Guardar y continuar”.

3. Introducir los metadatos: titulo, subtitulo, resumen, autores, palabras claves (todo en
idioma original e inglés) e instituciones de apoyo (si existieran). Para incorporar mas de un
autor, cliquear en “Afiade colaborador/a” y completar los datos solicitados. De todos los
autores del trabajo debe consignarse: nombre/s y apellido/s, pais, correo electrénico,
pertenencia institucional y ORCID. Pasar a la siguiente etapa cliqueando en “Guardar y
continuar”.

4. Confirmacion: si esta seguro de que ha completado y verificado todos los datos, cliquear
en “Finalizar envio”.

5. Siguientes pasos: el sistema muestra un cartel confirmando que se ha completado el envio
y brinda diferentes opciones (Revisar este envio, Crear un nuevo envio y Volver al escritorio).

A continuacién, se proporciona un instructivo mds detallado.
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INSTRUCTIVO DETALLADO DE CARGA DE UN ENViO EN LA PLATAFORMA OPEN JOURNAL
SYSTEMS (O]S)

Para dar comienzo al envio de un articulo en la Revista Costos y Gestion la cual se edita en
la plataforma OPEN JOURNAL SYSTEMS (0OJS), los autores/as deben acceder al sitio de la
revista e «Iniciar sesién» (para esto es preciso que se encuentren registrados/as con la
categoria de autor/a), acceder a la opcidn «Enviar un articulo» y completar los cinco pasos
solicitados por el sistema.

Instituto Argentino de Profesores
Universitarios de Costos

T Miembro del IIC I

Actual Archivos Envios Indexacién Acercade ~ Estadfsticas

Inicio

Registrarse

‘ ) Cree o conecte su i ifi ORCID' |;Qué es ORCID?

Perfil

Nombre

Apellidos

Afiligcin *

Pais *

Entrar

Correo electronico

Nombre usuaria *

Contrasena *

Repita la contraseria *

[ si, consiento que mis datos se recapilen y se almacenen de acuerdo con la declaracin de politicas.

[ si, deseo que me notifiguen acerca de nuevas publicaciones y avisos.

[ si, me gustaria que me contactaran para revisar articulos de esta revista.

Registrarse | Entrar

PARA CREAR UNA CUENTA

Si no es un/a usuario/a registrado/a, antes de iniciar el proceso de envio de un articulo
deberd acceder a la opcion «Registrarse», completar los campos que le solicita el sistema y
aceptar, desde el correo electrénico consignado, la confirmacién del registro.

Registrarse  Entrar

Instituto Argentino de Profesores
Universitarios de Costos

I Miembro del IIC

Actual Archivos Acercade - Q Buscar
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Cuando haya confirmado el registro, haga click en el botén “ENVIAR UN ARTICULO".

COMO REALIZAR UN ENVIO

Envios
Mi lista Archivos
Mis envios asighados Q. Bustcar Nuevo envio

Una vez iniciada su sesién se debe hacer click en “Nuevo envio”

El sistema le requerira una secuencia de cinco pasos que le permitiran realizar el envio.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Primer paso: Inicio

En este paso se requiere indicar el “Idioma del envio”, la “Seccién” en la cual se quiere
presentar el articulo y tildar los diferentes “Requisitos de envio”, en caso de considerarlo
necesario realizar “Comentarios para el editor/a”. Asimismo el/los autor/es debe/n aceptar
la declaracion de derechos de autor.

Enviar un articulo

1. Inicio 2.Cargarelenvio  3.Introducir los 4. Confirmaci; 5. pasos

Idioma del envio

Espanol (Espaa) v

Seccion

0 en Acerca de Io

Requisitos de envio

Antes de continuar debe leer y confirmar que ha completado los requisitos siguientes

O Elarchivo de envio se encuentra en formato Microsoft Word, open Word o compatible

[ Enlos casos posibles se debe brindar las direcciones URL de las referencias

O Eltexto cumple con los requisitos estilisticos y bibliograficos indicados en las Directrices para losfas autores/as que se pueden encontrar en “Envios”, como asf
también con las normas ticas y en materia de conflicto de intereses

O Elarticulo na ha sida publicado anteriormente, ni ha side sometido a arbitraje en ninguna otra revista (o se ha proporcionado una explicacién en comentarios al
editor)

O Elarticulo debe encuadrarse en alguna de las secciones de la Revista

O Enlos casos posibles se proporcionaron los DOI (digital object identifier) de las referencias

O siel articulo se envia a una seccién evaluada por pares de la revista, deben seguirse las instrucciones para asegurar una evaluacién anGnima

Comentarios para el editor/a

e B 7Y LRoRE S

Aceptar la declaracién de derechos de autor
Aguellos autores/as gue tengan publicaciones con esta revists, aceptan los términos siguientes:

1. Los autores/as conservaran sus derechos de autor y garantizaran a |a revista el derecho de primera publicacion de su obra, el cual estara simultdneamente sujete 3 la licendia
Atribucién-No Comercial 4.0 Internacional CC BY-WC 4.0.
cia no exclusiva de distribucion de |a version de |a obra publicada (p. ej.: depositarla en un archivo telematico institucional o

2 Los autores/as podran adoptar otros acuerdos o

publicarlz en un volumen monegrafico) siempre que se indigue la publicacidn inicial en esta revista

3. Se permite y recomienda a los autores/as difundir su obra a través de Internet (p. e].: en archivos telematicos institucionales o en su pagina web) una vez publicade su trabajo, lo cual
puede producir intercambios interesantes y aumentar las citas de |a obra publicada. (Véase El efecto del acceso abierto)

Estoy de acuerdo en cumplir los términes de la declaracién de derechos de autor.

Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracién de politicas.

Guardar y continuar Cancelar

Cuando haya finalizado el primer paso haga click en “Guardar y continuar”.
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Segundo paso: Cargar envio

En este paso se abrira una ventana en la cual se podra cargar el archivo.

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Seleccionar el componente del articulo v

Garantizar una revisidén andnima

Continuar Cancelar

En la solapa “Cargar envio”, se debe seleccionar qué tipo de material esta por subir. La
sugerencia es que se cargue como primer envio el archivo que contiene el texto del articulo.

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Article Text v

Subir fichero

Garantizar una revisién andnima

nuar Cancelar
Una vez que selecciond el tipo de material que esta subiendo, haga click en “Subir fichero”
y adjunte el archivo.
Cuando el archivo se haya cargado haga click en el bot6n “Continuar”.

En la segunda solapa “Metadatos”, se le ofrecera la opcion de editar el nombre del archivo
subido (si el envio es para una seccién con referato debe quitar en este paso cualquier dato
de autoria).

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Articulo.docx Q
docx KB
Continuar Cancelar

Cuando haya finalizado, haga click en el botén “Continuar”.



Revista Costos y Gestion

En la tercera solapa “Finalizar”, el sistema confirma que el archivo ha sido subido y le
permite afiadir otros materiales.

Cuando el envio sea para una seccion con referato, utilice esta opcién para adjuntar los
siguientes documentos: Caratula para referencia.

En los casos en los que corresponda, debera incluir, ademas, el archivo original con la
reposicion de las referencias excluidas para una correcta revision a ciegas.

Finalizar

1. Cargar envio 2. Metadatos 3.

Archivo anadido

Enviar otro archivo

Completar Cancelar

Cuando haya finalizado debe hacer click en “Completar”.

En la solapa “Cargar el envio” se visualizaran todos los archivos que usted haya cargado.
Usted puede realizar todas las modificaciones que considere necesarias expandiendo la
flecha azul ubicada a la izquierda de cada archivo y por medio del enlace “Editar”.

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos
Archivos de envio Q, Buscar Subir archivo
b @ 972 Articulo.docx (2) abril 29, Article Text
2020
[ Caratula.docx abril 29, Article Text

2020

Guardar y continuar Cancelar

Cuando haya finalizado este paso haga click en “Guardar y continuar”.

Tercer paso: Introducir los metadatos

En esta etapa deberd incluir mas informacién asociada al envio.
Titulacién: indicando prefijo, titulo y subtitulo (en idioma original e inglés).

Resumen: un texto que brinde una sintesis del contenido total del trabajo (en idioma original
e inglés).
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Enviar un articulo
i.Inicio  2.Cargarelenvio 3. Introducirlosmetadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Pprefijo Titulo *

Qe Q

Subtitulo

Resumen *

he|B J U EEXx Lol @

Autoria y colaboradores/as: en esta etapa va a ser posible completar o modificar el perfil. Asi
como también agregar los datos de los/as co-autores/as del articulo por medio de la opcién
“Anadir colaborador”. De todos los autores del trabajo debe consignarse: nombre/s y
apellido/s, pais, correo electronico, pertenencia institucional y ORCID.

Autoria y colaboradores/as

5
=
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* Regina Duran reginacduran@gmail.com

Anadir colaborador/a

Raol Contacto princ

o

oi

Author

£Y]
€]

Derechos: los autores deben escribir una breve declaraciéon sobre los derechos de acceso
que tiene respecto al envio.

Palabras clave: en cada caso, escriba la palabra y presione luego la tecla «Intro» (de ese modo

se formateara como palabra clave). Las palabras claves deben incluirse en idioma original e
inglés.

Citas: copie en este espacio el listado de referencias utilizadas en el texto (bibliografia). Las
referencias bibliograficas deben respetar el formato establecido por las Normas APA vigentes.
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Metadatos de envio

Derechas =

7]

Mejoras adicionales
Idiomas

Palabras clave

Cilas

I

Cuarder y mobruer Cancelat

Cuando haya finalizado este paso haga click en “Guardar y continuar”.

Cuarto paso: Confirmacion

En este paso el sistema le confirma que la carga esta lista para ser enviada y le ofrece la
posibilidad de volver hacia atrds de modo de revisar toda la informacién cargada en los
pasos anteriores.

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Se ha subido su envio y ya estd listo para ser enviado. Puede volver atras para revisar y ajustar la informacion que desee antes de continuar. Cuande esté liste haga clic en "Finalizar envio™.

Finalizar envio ancelar

Cuando usted crea que todos los datos cargados son correctos, haga click en “Finalizar
envio”.

Quinto paso: Siguientes pasos

En este paso, el sistema le informara que la revista ha sido notificada sobre el envio que
usted ha realizado y que recibira un correo electrénico de confirmacién.

Verifique la recepcién de este correo ya que alli se le facilitara la URL que le permitira seguir
el progreso del proceso editorial de su articulo.

IMPORTANTE: Ante cualquier duda dirigirse por correo electrénico al Comité Editorial de la
Revista Costos y Gestion revistacostosygestion@iapuco.org.ar




